Pravilnik o ku¢nom redu ZIRS U¢ilista

Temeljem ¢lanka 32. Statura ZIRS UCilista, Upravno vijece UCilista na svojoj sjednici od 28. veljace 2025.
donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
ZIRS Ucilista

I.  OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovim Pravilnikom odreduje se Kuéni red ZIRS UCilista.
Clanak 2.
Kuénim redom u ZIRS UCiliStu se utvrduje:

- Pravila i obveze ponasanja u unutarnjem i vanjskom prostoru ZIRS U¢iliSta
- Radno vijene ZIRS Ucilista

- Ponasanje polaznika, nastavnika, voditelja i ostalih dionika ZIRS UCcilista

- Nacin postupanja prema imovini ZIRS Ucilista

Clanak 3.
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u prostorima ZIRS Ucilista.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvadaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

Clanak 4.
Ovaj Kuéni red mora biti dostupan svim dionicima.

Kada se odredeni postupci rada ZIRS UciliSta ostvaruju izvan ZIRS UCcilista (gospodarski subjekti kod kojih
polaznici i nastavnici obavljaju prakticnu nastavu i sl.) na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe
ovog Kucnog reda, kao i odredbe kuénog reda tih subjekata.

Il.  PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U UNUTARNJEM | VANJSKOM PROSTORU ZIRS
UCILISTA

Clanak 5.

Polaznici, zaposlenici i suradnici ZIRS Ucilista te druge osobe mogu boraviti u prostoru ZIRS Ucilista
tijekom radnog vremena, a izvan radnog vremena samo uz prethodan dogovor s ravnateljem,
nadredenima ili voditeljima pojedinog procesa.

Clanak 6.
U svim prostorijama ZIRS UCcilista nije dopusteno:

- Bacanje otpada izvan spremnika za pojedinu vrstu otpada

- Prisvajanje tudih stvari

- Ometanje nastavnog procesa

- Unistavanje opreme, radnog materijala, inventara i prostora u cjelini

- Neprimjereno izrazavanje, verbalno i neverbalno, psovanje

- Medusobno vrijedanje, nasilno ponasanje i sl.

- LaZno predstavljanje ili odbijanje predstavljanja imenom i prezimenom na traZzenje zaposlenika
ZIRS Ucilista

- UnoSenje tiskovina, audio i video materijala nepo¢udnog sadrzaja

- Sve vrste igara na sre¢u s nov¢anim ulozima

- Konzumiranje alkohola i opijata te pusenje
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- Dovodenje Zivotinja (ne odnosi se na pse pomagace i pse vodice za pomo¢ u kretanju osoba s
potesko¢ama)
- UnoSenje oruzja, sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju

Clanak 7.
Zaposlenici, suradnici i polaznici ZIRS U¢iliSta duzni su se pristojno odnositi prema drugim osobama koje
borave u ZIRS Ucilista.
1. RADNO VRIJEME
Clanak 8.

ZIRS Uciliste radi u pravilu u petodnevnom radnom tjednu od 7:30 do 16:00 sati (klizno radno vrijeme
zaposlenika je dolazak u vremenu izmedu 7:30-8:00 sati i odlazak u vremenu izmedu 15:30 do 16:00
sati).

Svaki zaposlenik koristi pauzu u trajanju od 30 minuta u periodu od 11:00 do 12:00 sati.

Radno vrijeme nastavnika i suradnika odredeno je rasporedom sati te obvezama koje proizlaze iz
radnog procesa.

U slucéaju potrebe za izmjenom radnog vremena, radno vrijeme utvrduje Ravnatel;.
Clanak 9.

Prijem stranaka i upisni ured radi u radno vrijeme ZIRS Ucilista.

IV.  KUCNI RED ZA POLAZNIKE
Clanak 10.
Polaznici su duZni pridrzavati se Ku¢nog reda.
Polaznici borave u ZIRS UCilistu u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog procesa.

Polaznik je duzan dodi u ZIRS UciliSte najkasnije 10 minuta prije pocCetka nastave, a napustiti ga
najkasnije 15 minuta nakon zavrSetka obrazovnih obaveza.

Clanak 11.
Polaznici su duzni:

- Dolaziti redovito i na vrijeme na nastavu i ostale oblike obrazovnog procesa
- lzraZavati se pristojno, bez podizanja glasa i vikanja
- OdrZavati Cistima i urednima prostore ZIRS U¢ilista
- Odrzavati red i ¢isto¢u svog radnog mjesta, pribora i sl.
- Biti primjereno odjeveni i uredni
V.  KUCNI RED ZA ZAPOSLENIKE
Clanak 12.

Svi zaposlenici ZIRS Ucilista duzni su postupati prema odredbama ovog Kuénog reda.

Red i rad u ZIRS UCcilistu, ocuvanje imovine i estetskog izgleda sastavni su dio radnih obaveza svakog
zaposlenika.

Svaki nastavnik je duZzan nadzirati polaznike i upucivati ih na primjereno ponasanje.
Clanak 13.

Zaposlenici su duzni dolaziti u ZIRS U¢iliste uredno odjeveni te se kulturno odnositi prema strankama i
svim osobama koje borave u ZIRS U¢ilistu.
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U radne prostorije ne smiju unositi te konzumirati alkoholna pi¢a i druga sredstva ovisnosti, ne smiju
pusiti i igrati igre na srecu.

Nakon isteka radnog vremena zaposlenici su duzni uredno pospremiti radne materijale, iskljuciti
opremu i zakljucati radne prostorije.

VI.  NACIN POSTUPANJA PEMA IMOVINI

Zaposlenici, polaznici i druge osobe koje borave u ZIRS UCilistu duzne su skrbiti o imovini ZIRS Ucilista
prema nacelu dobrog gospodara.

Clanak 14.

Zaposlenici, polaznici i druge osobe koje borave u ZIRS Ucilistu moraju se racionalno koristiti
sredstvima ZIRS UC¢ilista koja si im stavljena na raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na elektri¢nim, grija¢im ili vodovodnim instalacijama ili uredajima, odnosno bilo koji
drugi kvar zaposlenici i polaznici obavezni su prijaviti voditelju, tajnici, ravnatelju ili domaru POU
Zagreb koji upravlja cjelovitim instalacijama.

Clanak 15.
Polaznici su duzni ¢uvati obrazovni materijal i druga obrazovna sredstva.
Clanak 16.
Kod napustanja prostorija u ZIRS U¢ilistu zaposlenici i polaznici trebaju ponijeti svoje osobne stvari.

ZIRS UCciliste nije odgovorno za nestanak stvari osoba iz st. 1. ovog ¢lanka tijekom njihova boravka u
ZIRS Ucilistu.

Clanak 17.

Zaposlenici, polaznici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju pocine na imovini ZIRS U¢ilista prema
Zakonu o radu i Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 18.

Dokumentacija iinventar smije se iznositi iz ZIRS U¢iliSta samo uz odobrenje ravnatelja.

VII. KRSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU
Clanak 19.

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika obaveza je zaposlenika, polaznika, suradnika i
posjetitelja za vrijeme boravka u ZIRS Ucilistu.

Zaposlenik koji postupi suprotno odredbama ovog Kuc¢nog reda, odgovoran je za provedbu radne
obveze.

Polaznik koji postupi suprotno odredbama ovog Pravilnika odgovorni su prema op¢im aktima udilista.
Osoba koja za vrijeme boravka u ZIRS UCilistu krsi Kuéni red odgovorna je za Stetu koju pretrpi ZIRS
Uciliste, a zaposlenik ili voditelj treba je udaljiti iz prostora UCilista.
VIIl.  PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik obavezno je istaknuti na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama ZIRS Ucilista.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana donosenja.
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KLASA: 602-07/25-15/694 Predsjednik Upravnog vijeca
UR BROJ: 251-727-02/25-631-1 Nedim Sukurevié¢
Zagreb, 28.02.2025.
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